Organizacni tad
Obecniho uradu Maslovice

Zastupitelstvo obce Maslovice vydava souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb. o obcich, § 102
odst.2 ve znéni pozdéjSich novel, tento organizacni fad obecniho ufadu Maslovice:

CAST 1
Cl 1
Zakladni ustanoveni

1. Obecni urad Maslovice je orgdnem obce Maslovice. Postaveni a pisobnost obecniho
ufadu upravuje zédkon €. 128/200 Sb. o obcich ve znéni pozdéjsich predpist dalsi
souvisejici pravni predpisy.

2. Organizacni fad upravuje zasady ¢innosti a fizeni obecniho utadu, ukoly jednotlivych
slozek, vzdjemné vztahy a rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich
zaméstnancl obecniho tGfadu.

CL2
Pusobnost uiadu

1. Obecni utad v oblasti samostatné ptisobnosti:
a) plni ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce
b) pomaha vyborim a komisim v jejich ¢innosti
Dozor nad vykonem samostatné ptisobnosti obce vykonava krajsky Gfad a ministerstvo
vnitra.

2. 'V oblasti pfenesené plisobnosti:
a) vykonava tfad statni spravu v zakladnim rozsahu a v rozsahu platnych
pravnich predpisi,
b) pfi vykonu pienesené piisobnosti se organy obce fidi zakony a pravnimi
ptredpisy, usnesenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich urada.
Metodickou a odbornou pomoc v oblasti pienesené pisobnosti vykonava vici
organiim obce krajsky ufad.

CL3
Organizace a Fizeni Gfadu

1. Utad tvoii starosta/starostka a mistostarosta/mistostarostka, ptipadné dalsi
zaméstnanci obce zatazeni do obecniho Gfadu. V Cele uradu stoji starosta/starostka.
Starostu/starostku zastupuje mistostarosta/mistostarostka.

3. Mistostarosta/mistostarostka zastupuje starostu/starostku v dob¢ jeho/jeji
nepiitomnosti nebo v dob¢, kdy starosta/starostka nevykovava funkci.
Starosta/starostka a mistostarosta/mistostarostka za vykon své funkce odpovidaji
zastupitelstvu obce.

4. Obec Maslovice je zfizovatelem piispévkové organizace Matetska Skola Maslovice.

N



Cl.4
Starosta/starostka

1. Starosta/starostka plni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich
(§103 a nasl.) a zvlastnimi predpisy. Starosta/starostka zastupuje obec navenek. Pravni
ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva mize starosta/starostka provést jen po
jejich predchozim schvaleni.

2. Starosta/starostka vydava pokyny zaméstnancum k plnéni ukold plynoucich z usneseni
zastupitelstva. Plni tkoly ulozené mu jednacimi fady organii obce a usnesenimi
zastupitelstva.

3. Kazdy zaméstnanec obecniho tfadu podléha starostovi/starostce obce, jiz je fizen a
jemuz za svou ¢innost odpovida.

CLS5
Mistostarosta/mistostarostka

1. Mistostarosta/mistostarostka zastupuje starostu/starostku v dob¢ jeho/jeji
nepiitomnosti nebo v dob¢, kdy nevykonava starosta/starostka svou funkci.
V piipadech, kdy mistostarosta/mistostarostka zastupuje starostu/starostku, jedna a
rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéfeny starostovi/starostce.

2. Mistostarosta/mistostarostka plni ukoly v samostatné pusobnosti, které mu svéti
zastupitelstvo (§104 zakona o obcich). Déle plni tkoly, ulozené
starostou/starostkou v ramci jeho/jejicho zastupovani.

CL7
Podpisova prava k dokladum

1. Starosta/starostka a mistostarosta/mistostarostka obce podepisuji obecné zavazné
vyhlaSky a usneseni zastupitelstva obce.
2. Starosta/starostka obce podepisuje opatieni v samostatné ptisobnosti obce a
dokumenty ve vécech vykonu statni spravy na svéfeném useku.
3. Podepisovani finan¢nich dokladi:
a) starosta/starostka jako prikazce operace podepisuje piijaté a vystavené faktury,
piijmové a vydajové doklady,
b) mistostarosta/mistostarostka podepisuje finan¢ni doklady jako spravce
rozpoctu,
C) ucetni obce je povétena vedenim pokladny, podepisuje piijmové a vydajové
doklady,
d) seky a pfevodni ptikazy podepisuje starosta/starostka nebo ucetni po
predchozim souhlasu starosty/starostky.



CAST 11
ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 8

1. Organizacni fad véetné ptiloh a jeho zmény schvaluje zastupitelstvo obce.

2. V ptipad¢ rozporu ustanoveni tohoto organizacniho fadu s pravnimi ptedpisy,
které vstoupi v ucinnost po vydani tohoto organizacniho fadu, ma piednost
ptislusny pravni predpis. V takovém ptipad¢ starosta/starostka predlozi navrh na
zménu organizacniho fadu.

3. Tento organizacni fad byl schvélen dne .............c.cocceee usnesenim zastupitelstva
0bCe €. .o a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.
Ing. Vladimira Sykorova Ing. Vojtéch Polacek

starostka obce mistostarosta obce



